Obec TURNA NAD BODVOU

Obecny urad v Turni nad Bodvou, Moldavska cesta ¢. 419/49, 044 02 Turiia nad Bodvou, Slovakia

Obec Turna nad Bodvou v silade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona ¢. 552/2003 Z.z. o
vykone prace vo verejnom zaujme v zneni neskorsich predpisov vyhlasuje vyberové
konanie na obsadenie pracovného miesta na obecnom trade na pracovnu poziciu
ekoném/ka / uétovnik/cka

Pozadované kvalifika¢né predpoklady a kritéria:
- Min. Uplné stredné odborné vzdelanie- ekonomicky odbor, znalost podvojného
uctovnictva
- Prax v odbore minimalne 3 roky
- Vyborné pocitatové znalosti (Microsoft Word, Excel)
- Bezthonnost’
- Osobnostné a moralne predpoklady

Zoznam pozadovanych dokladov:

- Ziadost o zaradenie do vyberového konania

- Profesijny Zivotopis

- Kopie dokladov o najvy$Som dosiahnutom vzdelani

- Pisomny sthlas uchddzaca na pouzitie osobnych tdajov pre potreby vyberového
konania v zmysle § 13 zakona ¢. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych udajov a o zmene
a doplneni niektorych zdkonov

- Cestné vyhlasenie o tom, Ze vietky udaje v Ziadosti su pravdivé

Rozsah pracovného uvizku:
- Plny Gvizok, pracovny pomer na dobu neurcita

Okruhy naplne prace:

- Komplexné zabezpeCovanie uctovnickej agendy (uctovanie rozpoctovej organizacie
podla zédkona o tctovnictve €. 431/2002 Z.z. v sustave podvojného tctovnictva, podla
rozpoctovych pravidiel verejnej spravy, praca v uctovnom softvéri URBIS)

- Specializovana praca na tUseku rozpoétovania (tvorba rozpoétu, Gerpanie a Gipravy
rozpoc¢tu, dodrziavanie rozpoctovych pravidiel a predpisov o finan¢nom hospodéreni..)

- Evidovanie auctovanie dodavatel'skych a odberatel'skych faktar, vystavovanie
objednavok, zverejiiovanie na webovom sidle, evidencia zmluv, faktar a objednavok

- Ugttovné uzavierky, $tatistické vykazy, vykazy o hospodareni...

- Inventarizacia majetku, zarad’'ovanie, odpis majetku, dokladova inventarizacia



- Komunikacia s bankou, so zriadenymi rozpoctovymi organizaciami, spracovanie
r6znych podkladov stvisiacich s i€tovnictvom a majetkom...

- Ciasto¢na sprava registratiiry

- Ciasto&né zabezpeovanie sluzieb uradu pre obéanov

Informacie pre uchadzaca:

Ziadost  spolu  spozadovanymi  dokladmi  aoznadenim , Vyberové  konanie
ekonom/ka/uctovnik/cka" je potrebné dorucit’ v termine najneskor do 18.03.2024 na adresu:
Obe Turna nad Bodvou, Moldavska cesta 419/49, 044 02 Turna nad Bodvou.

Kontaktna osoba:

Bc. Eva Kovacova- prednostka tradu, tel. ¢.: 055/3336714

Pre zaradenie uchadzaca do vyberového konania je rozhodujuci datum na postovej peciatke.
Uchadzaéi, ktori spiiaju kvalifikaéné predpoklady a iné kritéria a poziadavky budu o termine
vyberového konania informovani e-mailom alebo telefonicky.

Predpokladany nastup do prace je 01.04.2024.

Mgr. Atila Oravect

starosta obce

TEL.: Sekretaridt:: +421 55 4662101; Starosta obce: +421 55 4662138; Prednosta uradu: +421 553336714, E-mail: turna@turnanadbodvou.sk; www.turnanadbodvou.sk
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